Fachmann/-frau Information u. Dokumentation EFZ

Lehrplan Berufskundlicher Unterricht

Facher 1. Lehrjahr 2. Lehrjahr 3. Lehrjahr
Informations- und Medienkunde info X X

Informationsverwaltung info XX XX XXX
Kultur- und Wissenschaftskunde info X X
Informatik und XX X X
Blirokommunikation info

Franzo6sisch, Fachfranzdsisch* X X X*
Englisch, Fachenglisch* X X X*

Informations- und Medienkunde:

e  Aufgaben des I+D-Wesens definieren

e wichtigste Entwicklungsschritte des [+D-Wesens beschreiben

e  gebrauchliche Schriften, Drucktechniken und Reproduktionsverfahren erkennen und ihre wichtigsten
Entwicklungsschritte darstellen

e verschiedene Arten von Informationstragern erkennen und ihre wichtigsten Entwicklungsschritte darstellen
Informationsverwaltung:

e  Erwerbung, Ausscheidung und vorarchivische Schriftgutverwaltung
®  Erschliessung und Recherchen

e  Ausristung und Bestandeserhaltung

e  Benutzungsdienst

e Informations- und Dokumentationsrecht

e  Rechnungswesen im [+D-Dienst
Kultur- und Wissenschaftskunde:

e  Bedeutende Formen der Literatur darstellen
e Uberblick tiber die historischen und kulturellen Epochen erlangen

e Grundkenntnisse in Geschichte, Aufbau, Methoden und Terminologie der Wissenschaften erlangen
Informatik und Blirokommunikation:

o |Informatik, insbesondere Arbeitsmittel um |+D-Wesen anwenden
e  Schriftstlicke den gangigen Normen entsprechend verfassen und sie mit Hilfe von Standard-Software verarbeiten

e interne und externe Kommunikationsmittel anwenden



